
UNTIS - ANLEITUNG
FÜR SCHÜLERINNEN UND SCHÜLER

1. Die Anmeldung
2. Die Menüleiste
3. Start
4. Stundenplan

a) Wochenansicht
b) Tagesansicht
c) Symbole
d) Abkürzungen
e) Änderungen im Plan
5. Mitteilungen
6. Profil



1 - Die Anmeldung

	1.	Schule suchen: Im Suchfeld gibst 
	 du „Schulzentrum Mülheim-
	 Kärlich ein.

	2.	Gib deinen Benutzernamen und 
	 dein Passwort ein.

	3.	Du wirst aufgefordert, dir ein 
	 neues Passwort zu geben. Das 
	 muss mindestens 8 Zeichen 
	 haben (Groß- und 
	 Kleinbuchstaben, Zahlen und 
	 Sonderzeichen).

	4.	Du wirst aufgefordert, eine
	 	 E-Mail-Adresse einzugeben. Da 
	 	 drückst du auf „abbrechen.
	5.	Nun öffnet sich dein 

	 Stundenplan.
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2 - Die Menüleiste

Du kannst wählen zwischen

Start

Stundenplan

Mitteilungen

Profil

Der rote Punkt zeigt dir, 
dass es etwas Neues gibt.

1
1
2
3
4

2 3 4



3 - Start

Dort findest du

Nachrichten zum Tag

Deine Abwesenheiten

Klassenbucheinträge
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4a - Wochenansicht

Monat

Wochentag und Datum

Einzelstunde

Doppelstunde
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4b - Tagesansicht

Du kannst zwischen 
Wochenansicht und 
Tagesansicht wechseln, in 
dem du auf Tag und Datum 
tippst.

Die rote Linie zeigt dir, 
welche Zeit wir jetzt haben.



4d - Symbole

1
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In dieser Stunde
gibt es Hausaufgaben!

Hier gibt es 
besondere 
Informationen zur 
Stunde. 1i

2
Für Details tippt ihr die Stunde an.



4e - Bedeutung der 
									Abkürzungen

1
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Name der Lehrkraft

Fach

Raum
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4f - Änderungen im
									Stundenplan 
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Die durchgestrichenen 
Lehrkräfte sind nicht da.

Das ursprüngliche Fach.

Der Raum hat sich 
geändert.
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Das ist nun die neue 
Stunde mit 
Vertretungslehrer, 
Fach und Raum.

Hier gibt es keine 
Vertretung, die Stunde 

fällt aus.



5 - Mitteilungen
Posteingang: Dort sind die 
Mitteilungen, die du 
bekommen hast.

Gesendet: Du siehst, wem du 
geschrieben hast.

Entwürfe: Die Nachricht hast 
du noch nicht abgesendet.

Hier kannst du eine neue 
Nachricht schreiben

Diese Nachricht hast du noch 
nicht gelesen.

Diese Nachricht hat einen 
Anhang.
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6 - Profil

Hier kannst du
	•	persönliche Daten 

eingeben,
	•	dein Passwort ändern,
	•	weitere Einstellungen 

vornehmen,
	•	dich über Untis 

informieren,
	•	dich abmelden,
	•	das Profil löschen.

Klick dich einfach durch.

□


